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Leitfaden für Anlassspenden  
 
Liebe Spenderin, lieber Spender,  
 
wir freuen uns, dass Sie eine persönliche Feier, ob aus einem fröhlichen oder einem traurigen 
Anlass, nutzen, um für die Bürgerstiftung Spenden zu sammeln. Dieser Leitfaden kann Sie be-
reits im Vorfeld dabei unterstützen.  
 
Vermutlich haben Sie sich bereits über die Vielfalt unserer Förderarbeit informiert. Vielen Dank, 
dass Sie und die Gäste Ihrer Feier Gutes tun und diese Arbeit unterstützen! Soll Ihre Spende 
einem bestimmten Förderbereich oder sogar einem konkreten Projekt zugutekommen, teilen 
Sie uns dies bitte mit. Gerne stellen wir Ihnen für den Versand mit den Einladungen und/oder 
zum Auslegen bei der Feier Informationsmaterial über die Bürgerstiftung und ggf. über Ihr 
Wunschprojekt zur Verfügung.  
 
Grundsätzlich gibt es zwei Möglichkeiten, wie Sie die Spendensammlung durchführen können:  
 
1. Möglichkeit: Sie sammeln während Ihrer Feier Bargeld und überweisen den gesammel-
ten Betrag an uns 
 
Bitte gehen Sie dabei wie folgt vor:  
 
Eine Sammelbox und Spendenkuverts stellen wir Ihnen auf Anfrage gerne zur Verfügung.  
 
Den gesammelten Betrag überweisen Sie auf eines der folgenden Konten: 
 

 Volksbank Raiffeisenbank Fürstenfeldbruck 
IBAN: DE90 7016 3370 0000 0004 00 

 Sparkasse Fürstenfeldbruck 
IBAN: DE20 7005 3070 0031 4753 04 

 
Nach dem Zahlungseingang auf unserem Spendenkonto bekommen Sie von uns eine Zuwen-
dungsbescheinigung über den gesamten Betrag, sowie eine Spendenurkunde, die Sie gerne an 
Ihre Gäste weiterreichen können.  
 
2. Möglichkeit: Sie bitten Ihre Gäste, die Spende direkt auf unser Spendenkonto zu über-
weisen 
 
Bitte gehen Sie dabei wie folgt vor:  
 
Nehmen Sie Kontakt mit uns auf, möglichst bevor Sie das Einladungsschreiben für Ihre Gäste 
gestalten. Dieses sollte folgende Informationen enthalten: die Nummer unseres Spendenkontos 
sowie ein eindeutiges, möglichst kurzes Stichwort. Dieses sollten Ihre Gäste im Verwendungs-
zweck der Überweisung angeben. Nur damit ist gewährleistet, dass die Spenden Ihrem Anlass 
zugeordnet werden können. Sofern die Spender uns im Verwendungszweck zusätzlich ihre Ad-
ressen mitteilen, erhalten diese von uns eine Zuwendungsbescheinigung zugeschickt.  
 
Ungefähr vier bis sechs Wochen nach Ihrer Feier werden wir Ihnen den Gesamtbetrag der über 
das Stichwort zugeordneten Spenden mitteilen. Aus datenschutzrechtlichen Gründen dürfen wir 
Ihnen jedoch keine Einzelbeträge und/oder Spendernamen nennen.  
 
 


